
Порядок

 приёма, перевода и отчисления обучающихся Вишнёвского филиала муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 4» села Прохоры Спасского района Приморского края 
Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано  в соответствии со ст.53, ст. 57,    ст. 61, Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273 – ФЗ «Об образовании  в Российской Федерации».
1.2. Положение регламентирует порядок  и правила приёма граждан на обучение  в  Вишнёвский филиал МБОУ «СОШ № 4» с. Прохоры (далее – Учреждение)  по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, а также перевода, выбытия и отчисления обучающихся из учреждения.
1.3.  Правила приёма граждан осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом №273 –ФЗ  от 29.12.2012 г. «Об образовании  в Российской Федерации» в редакции от 7 марта 2018 г., Федеральным Законом № 115 –ФЗ от 25.07.2002 г. «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» в редакции от 31.12.2017 г.,  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22.01.2014 г. «Об утверждении Порядка приёма  граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования» СанПин  2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации  обучения в общеобразовательных организациях» с изменениями от 24.11.2015 г. нормативными актами о закреплении территории с целью учёта детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, Уставом общеобразовательного учреждения и настоящим Положением.
2. Правила приёма обучающихся
2.1  Правила приёма на ступени начального общего, основного общего, среднего общего образования должны обеспечить приём всех граждан, которые проживают на территории, закреплённой  органами местного самоуправления за школой  и имеющих право  на получение общего образования соответствующего уровня.
2.2.  Приём иностранных граждан и лиц без гражданства в том числе соотечественников за рубежом в общеобразовательное учреждение за счёт бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами РФ, Федеральным законом №273–ФЗ  от 29.12.2012 г. «Об образовании  в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки РФ № 32 от 22.01.2014 г. «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»
2.3. В приёме в образовательное учреждение может быть отказано только по причине отсутствия  в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями  5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от № 273 –ФЗ от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации»
2.4. Общеобразовательное учреждение размещает распорядительный акт о закреплении за ним территории обслуживания, издаваемый органом местного самоуправления не позднее 1 февраля текущего года.
2.5 Порядок приёма (зачисления) в учреждение:

 Приём детей на все ступени общего образования осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя(законного представителя)  . Заявители имеют право подать заявление о предоставлении образовательной услуги   лично, в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети ИНТЕРНЕТ, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.5. Приём (зачисление) в первый класс.

2.5.1. Учреждение осуществляет приём учащихся, проживающих на закрепленной территории учреждения. Регистрация по месту жительства на другой территории не может быть причиной отказа в приёме документов и зачислении  в учреждение при наличии свободных мест. «Свободными» являются места в классах, имеющих наполняемость менее 20 обучающихся.

2.5.2. В  первый класс принимаются дети возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

2.5.3. Прием заявлений от родителей (законных представителей) граждан, поступающих в первый класс для лиц, проживающих на закреплённой территории начинается не позднее 01 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, приём заявлений в первый класс начинается с 1июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

В случае если все дети, зарегистрированные на закрепленной территории, записаны в 1 класс, то школа вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

2.5.4. Для приёма (зачисления) ребёнка в учреждение заявитель предоставляет:

· оригинал  документа, удостоверяющий личность заявителя, а также предоставляет:

·  заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное в бумажном или электронном виде (в зависимости от формы обращения);

·  оригинал и ксерокопию (заверенную в установленном порядке) свидетельства о рождении ребенка;

·  оригинал и ксерокопию (заверенную) свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории  или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на закреплённой территории
· документ государственного образца об основном общем образовании(для учащихся поступающих на ступень среднего общего образования;
· при приёме в течении учебного года предоставляется личное дело обучающегося, выданное учреждением и выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью образовательного учреждения;

· родители (законные представители) детей, являющихся  иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя, и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
           -    Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предъявляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

· копии предъявляемых документов хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребёнка.

                -   могут предоставляться по усмотрению родителей (законных представителей)            медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка, копию медицинского полиса, заключение ПМПК или выписка Консилиума и иные документы на свое усмотрение.
               - требование предоставления других документов в качестве основания для приёма детей в образовательное учреждение не допускается

2.5.5. Документы, представленные родителями  в учреждение  в обязательном порядке регистрируется в «Журнале регистрации заявлений» и выдаётся расписка в получении документов, содержащая  информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в общеобразовательное  учреждение, о перечне представленных документов. Расписка  заверяется подписью должностного лица, ответственного за приём документов, и печатью общеобразовательного учреждения.

2.5.6. После издания приказа о зачислении  на каждого учащегося заводится личное дело учащегося, где хранятся все поданные при приёме документы.

2.6.  В  процессе приёма обучающегося в общеобразовательное учреждение подписью родителей (законных представителей) фиксируется согласие на обработку  их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
          2.7.   При приеме гражданина учреждение знакомит его и (или) его родителей (законных представителей) с  уставом, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса под роспись.  
        2.8.  Зачисление ребёнка в 1 класс общеобразовательного учреждения оформляется распорядительным актом школы  в течение 7 рабочих  дней после приёма документов.

      2.9.    Приём детей в 1 класс  на конкурсной основе не допускается. Собеседование  учителя с ребёнком проводится только после его зачисления с целью планирования учебной работы с каждым учащимся.
3. Условия приема  учащихся в 10 класс.

3.1. В 10 класс принимаются  выпускники 9 класса Вишнёвского филиала  МБОУ «СОШ №4» с.Прохоры, окончившие вторую ступень общего образования, по личному заявлению (при достижении 18 лет) или по заявлению родителей (законных представителей)..

3.2. Приём заявлений  в 10 класс начинается после получения учащимися аттестата об основном общем образовании.
3.3. Количество  набираемых 10-х классов определяется общеобразовательным учреждением в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления  образовательного процесса.
3.4. Для приема  в 10 класс необходимо предоставить:

 -  письменное заявление родителей (законных представителей) о приёме в 10 класс учреждения на обучение по общеобразовательным программам;

  - оригинал и заверенную копию документа, удостоверяющего личность ребёнка (паспорт);

  -  документ о получении основного общего образования государственного образца;

  - личное дело учащегося (при переводе из другого образовательного учреждения);

- могут предоставляться по усмотрению родителей (законных представителей) медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка и другие документы;

3.5. При приёме в учреждение издаётся приказ о зачислении учащегося в  учреждение с указанием формы обучения. На каждого обучающегося заводится личное дело, в котором  хранятся документы, перечисленные выше.

4. Перевод обучающихся.

4.1. Обучающиеся,   успешно освоившие содержание учебных программ за учебный год, решением педагогического совета школы переводятся в следующий класс. Предложение  о переводе обучающихся  вносит педагогический совет.

4.2. Приказом  по общеобразовательному  учреждению  утверждается  решение педсовета о переводе обучающихся в следующий класс, при этом указывается  их количественный состав.
4.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по  одному или нескольким предметам образовательной программы или не прохождение  промежуточной аттестации  при отсутствии уважительных причин признаются академической задолжностью.

                                     5. Отчисление обучающихся.

5.1. Обучающиеся могут быть отчислены из образовательного учреждения в связи с получением образования определенной ступени (завершением обучения). 

5.2. Обучающиеся могут быть отчислены досрочно: 

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
-  отчисление производится по заявлению обучающегося или родителей (законных представителей)  обучающегося:
В заявлении  указываются:

· фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника

· дата и место рождения
· класс обучения

· причины оставления учреждения

     После  поступления заявления родителей (законных представителей)            несовершеннолетнего  обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, общеобразовательное учреждение испрашивает письменное согласие на отчисление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их  прав и органы местного самоуправления в сфере образования.  
-  по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и учреждения. 

5.3. Отчисление из общеобразовательного учреждения оформляется приказом директора школы с внесением соответствующих записей в алфавитную книгу учёта обучающихся.
5.4. При отчислении общеобразовательное учреждение выдает заявителю  следующие документы:
  - личное дело учащегося 

-   ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и заверяется печатью; 

- документ об образовании (при его наличии);

- медицинскую карту учащегося.

5.5. Обучающимся не прошедшим  итоговой аттестации или получившим  на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также учащимся, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения выдается справка об обучении или периоде обучения установленного образца.
5.6. Права и обязанности обучающегося предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами учреждения прекращаются  с даты его отчисления из образовательного учреждения.
5.7. По заявлению обучающегося, не прошедшего  государственную итоговую аттестацию по образовательным программам среднего общего образования (далее ГИА) или получившего на ГИА  неудовлетворительные результаты более чем по одному  обязательному предмету, либо получившему повторно неудовлетворительный результат по одному из этих предметов на ГИА в дополнительные сроки, он может быть восстановлен в общеобразовательном учреждении для прохождения повторной ГИА. Восстановление осуществляется на срок необходимый для прохождения ГИА (согласно п.75 приказа Министерства образования и науки РФ от 26.12.2013 г. №1400 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования»
6.  Порядок разрешения разногласий, возникающих при приёме, переводе, отчислении и исключении обучающихся
6.1. В случае отказа гражданам в приёме и других разногласий при  переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обжаловать действия (бездействия)специалистов общеобразовательного учреждения. Обжалование  осуществляется путем подачи письменного обращения или путём непосредственного обращения к директору школы, в органы, осуществляющие управление в сфере образования федерального, регионального, муниципального уровней, в органы местного самоуправления.
              ПРИНЯТО


решением педагогического совета
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Протокол   от 31.08. 2019 г


№    1               





               УТВЕРЖДЕНО


приказом директора Вишнёвского филиала МБОУ «СОШ № 4» с. Прохоры 


от  02.09.2019 г. пр.№49/1 -А





______________Г.Н.Мамро








